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 مقدمة:

 
إن الحاجةةإ إلةةت الر ةةلتج لالرججتةةج حاجةةإ ة حةةإ لةناةةةإ  و رةةة  نةةاجر تةة  ل ةةجلج  ةةةن  ةةةجلجا  
الرةتةةةا لااتةةةةجا أ لالإةةةةي فن اارةةةنت تيةةةةم ر ةةةةت جفت ر ةةةلتج الةنجةةةةةإ ر ةةةةت اررتةةةاج فنةةةة  تة ةةةة  لجةةةة  

 لإجقإ فةات الجةاهتج لالفئا  الةجرت إ تها.الةؤسسإ لصلجرها الة
لرعاتةةا ةسانرةة  لةةة الةجرةةة  تعةةج العةةة  اارنةةةة جستةةا  فساسةةتإ ةةةن جسةةائا ر ةةلتج العةةة  ا ه ةةة أ ل 

أ للةةة هةةلا الةيةةات تةسننةةا اررتةةاج فن اارةةنت هةةل لرحيتةةا الرلاصةة  تتنةة  لتةةتن الفئةةا  الةسةةرهجلإ سالةةإ 
 .صعج سالإى لرسلتا الةؤسسإ ر ت الا سات ا قل 

 
  علاقة الإعلام بالعمل الأهلي في النقاط التالية:

 
العة  ا ه ة تجلن إرنت ستج  ةحصلجاً جاخ  جائةج   ةتيإأ لا تحيةا لاحةجاً ةةن فهةت فهجالة  لهةل -1

  .اللصل  إلت س  الةجرة  ل تيار 
ةا تعاا ةصجاقتر  ترن العة  ا ه ة إتجاتتإ صلج  لهنتإ ت تيجر ل  جلج هات ل فساسة لةاارنت -2

  .لجى الةجرة 
أ لتةتن اارةنت فل الةنجةةإ ا ه تةإ نفسةهاالةلإةجل   لةسةئللةتتن الجراتةإ اللإخصةتإ   جلج  الرفجتا-3

  لها. رن ا هجام الحيتيتإ لاانجاا الفع ة
 .ل  جحها ل نياش ةن خن  اللسائ  الةخر فإاارنت ة  ا لساج الةعلقإ ل نلإا  ا ه ة  رفار  -4

 ةةجلج  إسةةهات اللإخصةةتا  اارنةتةةإ ا س ةةج قتةةلاً لةةجى اليةةجات لةةة السراتةةإ لالرةةجلت   لسةةاج العةةة   -5
  .ا ه ة لفغجا   لفهةتر 

أ لفن تيةةلت ل تلسةةائ  ةسةةرحج إ لنيةة  جسةةالإ الةؤسسةةإ اترسةةاج فلإةةسا  ججتةةج  ل رةةنتالحةةجع ر ةةت  -6
ت ةةةةاج  إرنةتةةةإ ةيةةةجلت  فل تريةةةجللعالتةةةإأ تةةةاارنت ةهنتةةةلن للل ةسةةةرلى ةةةةن السفةةةات  لالختةةةج  الةهنتةةةإ ا

  .ةسةلرإأ رجلب الةر ية لرلإجه
ن سةةةلجفتتجلرتنتةةإ ةةةا االةة  رةةةاجت رة هةةا  -إن لجةةج   –تةةإ ا ه  الةنجةةةإفجهةةا  اارةةنت جاخةة   -7

جسةةائ ها اارنةتةةإ لةةلا نجةةج فحتانةةاً س تةةج  فن  أ جلن إججاي حيتيةةة  هةتةةإ اارةةنت لجلجه لجسةةالر رةةاجتتن
للةةتت رةةن نلإةةا  الةنفةةلتن الفع تةةتن ل تةةجاة   هتأ اسةةريتاارهتاجرةارةةارل ليةةاتا  الةةةجتجتنأ ر ةةت قاصةةج  

  ل الةسرفتجتن ةن هله الةلإجلرا . لالةلإجلرا  لالخجةا 
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فنة  لةتت ةيصةلجاً ر ةت  ر ةت اررتةاج الةنجةإ ا ه تإاارنت لجى اارصا  ل ر لتج ةفهلت فهةتإ  -8
ل الة لتةةإ ل الفةةت ت الل ةةائية ل  أ للسنةة  تلإةةة  الة صةةاالةرعةةاجم ر تهةةا اارنةتةةإ الجةاهتجتةةإ ئ لسةةاال

  الرسجت ة ل الةلاق  االسرجلنتإ ل غتجها.
 

 لمن هذا الدليل؟
 

ل ةةةةن ةلإةةةجل  رعاتةةةا قةةةججا  الةؤسسةةةا  لةةةة إ ةةةاج خ ةةةإ الر ةةةلتج الرةةةة تجةةةب فن رنرهجهةةةا الةؤسسةةةإ 
ر ةلتج ةهةاجا  ا لةجاج اليةائةتن ر ةت هلا الةجلت  ل ا ه تإ اللو تنفله ةعهج ااجاج  لالرججتب )راةة( تأرة

 تا جات اارنةة. الخاصإاارصا  لاارنت لة الةنجةإ لالةرع يإ تيججارهت 
تر ةةةلتج فجائهةةةا اارنةةةةة  إالةؤسسةةةا  ا ه تةةةإ الف سةةة تنتإ الةهرةةةة الةةةجلت  ةلجةةة  تلإةةةس  رةةةات إلةةةتلهةةةلا 

س  خةةاع إلةةت ةةةلجفة الةؤسسةةإ الةةلتن ترللةةلن أ لتلإةة لرعاتةةا ةهةةاجا  العةةاة تن لةةجتها لةةة هةةلا اا ةةاج
 ةهةإ إنراج الجسائ  اارنةتإ ل ةؤسسإ لالرلاص  ة  لسائ  اارنت.

لتةسن فت ا ل عاة تن لة الةسرلتا  ااجاجتإ الع تا تالةؤسسإ )جئتت لفر ات ةج ت ااجاج ( ااسرفاج  
ة ةهةةةات ارصةةالتإ ل إرنةتةةإ لةةةة ةةةن الةةجلت  ر ةةةت اررتةةاج فن جةةاتا ستتةةةجا ةةةن ةهةةاةهت الرةةةة تؤجلنهةةا هةة

 حيتيرها.
 

 لماذا هذا الدليل ؟
 

ا غنةةت رنهةةا  ةةجلج  لةةة العةةة  ا ه ةةة  ةةلج  اارةةنت لرسنلللجتةةا الةع لةةةا  رلجتةةم الحاجةةإ إلةةت  رعةةج
 لني  جسالإ الةؤسسإ لجةجها لة الةجرة  تفار تإ لرحيتا فهجالها.

نسةةت  الةجرةةة  لرةةؤجو جلجا لةةارن لةةة رنةترةة  لةةة ةةةن  حتلتةةاً  للةةةا سانةة  الةؤسسةةا  ا ه تةةإ رة ةة  جةةاتاً 
إلةت سالإ الةجاا  لة  رنةل  رخصصةارها لرجةجج تجاةجهةا لةلإةجلرارها فصةتح  الحاجةإ إلةت اللصةل  

لسةةةائ  اارصةةةا  لاارةةةنت فس ةةةج  ةةةجلج  لفهةتةةةإ ةةةةن لو قتةةة  لفصةةةتر لااةةةةا ر ةةةت الةسةةةئللتن لةةةة هةةةله 
جم ر ةةت سةةت  اللصةةل  إلتهةةا لالرفارةة  ةعهةةا لخ ةةا الةؤسسةةا  الرعاةةة  ةةة  الةؤسسةةا  اارنةتةةإ لالرعةة

جسةالرها لالرعجتةم  اتةاقنلا  ارصا  حتإ لةتالإج  لة ارجاهتن ةن فج  ااجريةات تخةجةا  الةؤسسةإ لرع
 تها.

لهلا الجلت  اارنةة ااجلإاجو تأرة لتسج نيصا لة ةجا  ا جات اارنةة الةؤسسةارة لتحةال  جسةج 
لسائ  اارنت راةإ لتتن ا جات اارنةة ل عاة تن لةة هةله الةؤسسةا  الهل  تتن الةؤسسا  ا ه تإ ل 

 .ن  ر لتج لرعاتا الةهاجا  لجتهتخاصإ ةن خ
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 أهداف الدليل الإعلامي الإرشادي في :

 
ر ةةةت سسةةةب )رحجتةةةجا لةةةة الةجةةةا  اارنةةةةة( / ةسةةةارج  ا لإةةةخاع الةعنتةةةتن لةةةة الةؤسسةةةا  ا ه تةةةإ 1

 لإا ا  اارنةتإ لتها لرغ تإ لعالتارها.الةهاجا  الناةإ لةةاجسإ الن
  ./ رعجتم الةعنتتن تلسائ  اارصا  لاارنت الةرجاللإ ةن فج  الرلاص  ةعها لالرتاج  الةع لةارة2
/ رةسةةةةتن الةؤسسةةةةا  ا ه تةةةةإ ةةةةةن اللصةةةةل  إلةةةةت سالةةةةإ الي ارةةةةا  لالفئةةةةا  الةعنتةةةةإ لالةهرةةةةةإ تجسةةةةالرها 3

 لخجةارها.
   اارنةتإ لرنفتلها تاسرخجات لسائ  اارنت الةخر فإ ./ الرججب ر ت رنجتت الحةن4
/ الرعجم ر ت الةلاج اارنةتإ الة تلرإ لة الةؤسسإ لست  إنراجها ة  : التتان الصحفة أ لالة لتإ 5

 لالنلإج  لالريجتج السنلو .
لسةةةائ   ااجلإةةةاجو تر ةةةةن قلارةةةج لفسةةةت لفتجةةةجتا  الرعاةةةة  ةةةة اارنةةةةة لخراةةةةا.... لةةة ن هةةةلا الةةةجلت  

اارنت لة  العة تإ اارنةتإ لاارصالتإ لارها ةن فج  ريجتت الةؤسسةإ ل جةهةلج تلإةس  فل ة  لتصةلج  
ةةة  الرأستةةج ر ةةت فهةتةةإ رعسةةت حيتيةةإ ل تتعةةإ نلإةةا ارها الرةةة رةاجسةةها لخةةجةارها الرةةة ريةةجةها ل ةةةلا نتن 

 ت الةهنتإ .الرججتب الةسرةج لر لتج ا جات لاتاج  سفات  ا لجاج لجل  ةسرلتاره
 

 تعريف المصطلحات والمفاهيم
 

تصةلج  لا  نا الجةات ر ةت السة  اارصا  ل اارنت  الخ   تتن رعجتمةن ا خ ات اللإائعإ ل الةرجاللإ 
 ةرجاخ إ لغتج صحتحإ لة س تج ةن ا حتان أ للا نجج ةن الةهت رل تر الفجا تتن الةص  حتن .

  الاتصال: Communication 

الحتا  التلإجتإ أ لالجنت التلإجو لجت  تالف ج  ة سا  ةرنلرإ لنرصا  خاصإ فن  تلإة  اارصا  رصب 
سةةة  الجةةةةلا الرةةةة تخرانهةةةا العيةةة  للسةةةائ  ني هةةةا لااحرفةةةاج تهةةةا أ سةةةةا تر ةةةةن رعتتةةةجا  اللجةةة  لاارجةةةاه 

 .لاالإاجا  لنغةإ الصل  لالس ةا  لالسراتإ لالر تغجام لس  لإئ تةسن  اخرصاج اللق  لالةسالإ 
فل ةؤسسإ لتعجل  الختجات ر ت فن  " رة تإ انريا  ةع لةا  فل فلساج فل ارجاها  ةن لإخع فل جةارإ 

 " . احجاث رأ تج ةعتن إلت لإخع فل جةارإ فخجى ةن خن  الجةلا
 أما عناصر ومكونات العملية الاتصالية فهي :

 / الةجس  ) ةصجج الةع لةإ _ الةؤسسإ ة ن ( .1
 ةتإ )الة ةلن( ./ الجسالإ اارن2
 / اللست إ ) ة   الصحتفإ لالر تفاتلن لاالارإ ( .3
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 / الةسريت  ) الجةهلج لا لإخاع الةسرهجلتن تالجسالإ اارنةتإ ( .4
 / الرأ تج ) الهجم لالنرائ  الةرحييإ ( .5
( لتيصةةج تةة  ةعجلةةإ جفو الجةهةةلج لجج لع ةة  ر ةةت جسةةالإ الةؤسسةةإ  Feed Back/ جج الفعةة   ) 6

 ى رفار   ةعها لترت ةن خن  الججاسا  لا تحاث لااسرتانا  .لةج
 

 عناصر العملية الاتصالية 
 
 
 
 
   

 الإعلام : Information 

" رالتةج الجةهةلج تالةع لةةا  الصةةاجقإ رةن الي ةاتا لا حةجاث لالفعالتةا  تهةجم رنةتةةإ  :فةةا اارةنت لهةل
 . ةعجلر  تها لرفعت  ةلإاجسر  رجاهها "

 لجائم اارنت لة النيا  الرالتإ : لرر خع
 ./ الرس تإ لالرجلت  4       ./ الرع تت لالرجتتإ 3/ الرلرتإ             2          .ختاج/ اا1
 ./ ااجلإاج لالرلجت 8             ./ الرنةتإ  7     ./ الخجةا  العاةإ6           ./ الرسلتا5
 / اللجتفإ الجتةيجا تإ .12           ./ الجقاتإ 11    .الرنلإئإ ااجرةارتإ/ 11           ./ الر يتم9

لتنةةات ر ةةت الرعةةجتفتن السةةاتيتن لةة ن اارةةنت تعةةج جةةاتا فساسةةتا لةهةةةا ةةةن اارصةةا  الةةلو تعةةج هةةل فسةةات 
 العة تا  اانسانتإ ل التلإجتإ س ها.

 
  : وسائل الاتصال والإعلامThe Media 

لاارةةنت الرةة ر ةةلج  تفعة  ال ةةلج  العالةتةإ الرسنلللجتةةا لةة جةة  رحةل  العةةالت إلةةت  ررعةجج لسةةائ  اارصةا 
 قجتإ سلنتإ صغتج  تةسن  قصاها فن ترتاج  الةع لةا  لا لساج لالختجا  ة  فجناها لة نفت اللق .
هةله لتنتغة ر ت العاة تن لة الةؤسسةا  ا ه تةإ لخاصةإ جلائةج العنقةا  العاةةإ لاارةنت الرعةجم ر ةت 

 اللسائ  لرصنتفارها تهجم حسن اسرخجاةها لرلجتفها لة رحيتا فهجام الةؤسسإ.
 

 وسائل الاتصـال نواعأ 
 
 
 

 وسائل شفهية
حديث مباشر ، 

اجتماعات ، مقابلات 
 مكالمات هاتفيـــــة

ة وسائل مطبوع
 )كتابية(

مطبوعات ، تقارير، 
نشرات ، ملصقات ، 

 ومجلات صحف

 وسائل سمعية وبصرية
تلفزيون ، أفلام ، 
سينما ، مسرح ، 

 أقمار صناعيـة

 وسائل بصرية
صور ، أفلام 

صامتة ، شرائح 
 فيلمية 

 وسائل سمعية
 الإذاعة ، 

الأشرطة التسجيلة 
 الهاتفية  المحاضرات

 رسالـة مستقبل مرســل
 وسيلـة

 رجع الصدى



 6102 بسمة للثقافة والفنونجمعية  -الدليل الاعلامي 

 66من  2صفحة 
 

 

 

 
 
 
         

 ويمكن تقسيم هذه الوسائل على النحو التالي :

لر ةةةت الصةةةحم لالةجةةةن  لالة تلرةةةا  الةخر فةةةإ الرةةةة رصةةةججها الةؤسسةةةإ ةةةةن / وســـائل مطبوعـــة : 1
رننا  لة صيا  لتتانا  صحفتإ لغتجها.نلإجا  لس  رتتا  لرياجتج سنلتإ لة لتا  لصحم حائ  لا 

 لررة   خاصإ لة االارا  لفلإج إ الساست ./ وسائل مسموعة: 2
لهةةةة فس ةةةج لفلإةةةج رةةةأ تجا لرةةةللج رنصةةةجو الصةةةل  لالصةةةلج  لتهةةةا لفهةةةت هةةةله / وســـائل مســـموعة مرئيـــة: 3

 الفتجتل.اللسائ : الر تفاتلن لالستنةا لالةسجح ل 
لتيم ر ت جفت هله اللسائ  لإتسإ اانرجن  العالةتإ لالتجتج االسرجلنة لا قجاع / وسائل إليكترونية: 4

 الة غل إ لالجلائج الر تفاتلنتإ الةغ يإ لغتجها.
 

لهنةةةاي لسةةةائ  ارصةةةالتإ جةاهتجتةةةإ فخةةةجى تجةةةب رةةةجت إهةالهةةةا  هةترهةةةا لخاصةةةإ: النةةةجلا  لاارصةةةاا  
 ا  لالةحا جا .اللإخصتإ لالةهججان

لاللسائ  اارنةتإ لاارصالتإ الةلإةاج إلتهةا هةجلها اللصةل  إلةت الجةهةلج ر ةت اخةرنم لإةجائح  لةتللة  
ةسانار  .  لاهرةاةار  تة ةلن ترنتت ة  قججار  لا 

 
 فنون الكتابة الصحفية(: فنون الصحفيةال( 

للنية  جسةالإ الةؤسسةإ اارنةتةإ أ حتةث رعج السراتإ الصحفتإ تة اتةإ ا جا  الحتةإ ل رلاصة  ةة  الجةهةلج 
 رعرةج ةعجت العة تا  اارصالتإ ر ت السراتإ ةن خن  الفنلن الصحفتإ الةخر فإ .

 لر ت الفنلن الصحفتإ ةا ت ة :
 / الختج الصحفة.1
 / الحجتث الصحفة .2
 ./ الريجتج الصحفة3
 / الرحيتا الصحفة .4
 / الةيا  الصحفة .5

ن ر ي الفنلن تجججإ فستج ل ةؤسسا  ا ه تإ سلنها رهرت فس ج ترغ تإ لعالتارها ل لتتجا الختج الصحفة تت
نلإةةا ارها الةجرةعتةةإ الةخر فةةإ أ ةةة   ةةجلج  رةةجت إهةةةا  اسةةرخجات تةةاقة الفنةةلن  هةترهةةا للةةةا رحييةة  ةةةن 

 جلاج ل ةؤسسإ.
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 مهارات لتطوير الأداء الإعلامي
 

 لإةةةخاع الةعنتةةةتن لةةةة هةةةله ار ةةةلتج ةهةةةاجا   تسةةةر اتتةةةإ ر ةةةلتج ا جات اارنةةةةة لةةةة الةؤسسةةةا  ا ه 
 . تالصلج  الرة ر ةن رحيتا نرائ  فل  الةؤسسا   جات فرةالهت اارنةتإ لاارصالتإ 

 وأهم هذه المهارات التي يجب الحرص على الاهتمام بها :

 / مهارات اللغة والكتابة والتحرير : 1
ةؤسسةةةإ ر ةةةت رلجتةةةم لغرةةة  تلإةةةس  ر ةةةةة صةةةحتر لقةةةلتت لتيصةةةج تهةةةا قةةةجج  اليةةةائت ر ةةةت اارصةةةا  لةةةة ال

لةةاجسةةر  لعة تةةإ السراتةةإ الهاجلةةإ الرةةة ررةةللج لتهةةا رناصةةج التسةةا إ لالل ةةلح لاليةةل  ةعةةا ةةةن فجةة  ريةةجتت 
ة ةةةلن جتةةج تعتةةجا رةةن الرلإةةلتش أ فةةةا الرحجتةةج اارنةةةة لتعنةةة هنةةا جعةة  ا حةةجاث لالةع لةةةا  لةةة 

  .لججاةتإ لة تعض ا حتانةرنال  الجةت  ت جتيإ لا حإ لةلإلقإ 
لةهةةإ الرحجتةج ريةة  لةتت ر ةةت ساهة  الةؤسسةإ ا ه تةةإ إنةةا الةحةةجج الصةحفة الةلو رجسةة  لة  الةع لةةةا  

 لالتتانا  ةن فج  إخجاجها لريجتةها تصلجرها النهائتإ الةنيحإ لغلتا لفس لتتا .
 / مهارة فن التعامل ) العلاقات العامة ( :2

لرصجم ة  الجةاهتج ر ت اخرنم لإجائحها لةةاجسةإ لةن اانصةا  تاهرةةات لتيصج تها حسن الرعاة  لا
لريةةجتج أ لاليةةجج  ر ةةت اللصةةل  إلةةت ريةة  لق ةةب الجةهةةلج الةسةةرهجم إ ةةالإ إلةةت إتجةةاج قنةةلا  اارصةةا  

 الةسرجتةإ ة  لسائ  اارنت لة  الجةهلج ةن خن  لسائ  اارنت لاارصا  .
 / مهارات فنية وتقنية :3

صةجاج الة تلرةا  تألإةسا  ةخر فةإ ررناسةب لررنل  ا لةهاجا  الفنتإ لالرينتإ ةةا تةتن اليةجج  ر ةت الرصةةتت لا 
ل تتعةةةإ الجسةةةالإ لالجةهةةةلج لاللسةةةت إ اارنةتةةةإ ) لةةةن ااخةةةجاج الصةةةحفة ( إلةةةت اليةةةجج  ر ةةةت الرعاةةةة  ةةةة  

نلإات ةلاق  إلسرجلنتإ لغتجها .  لسائ  اارصا  لالةع لةا  ةن فجها  سةتتلرج لا 
 مهارات إدارية :/ 4

سالةةإ العةةاة تن لةةة الةجةةا  اارنةةةة تحرةةاجلن إلةةت ةهةةاجا  إجاجتةةإ لرةستةةنهت ةةةن ارخةةال اليةةجاجا  الناةةةإ 
لالخاصةةةإ تةعجلةةةإ فسةةةت الرخ ةةةت  الةتةةةجئة اخرتةةةاج لسةةةت إ اارصةةةا  الةناسةةةتإ للرحجتةةةج سةةةةا  الجةهةةةلج 

اةةةإ انرةةاج تعةةض الة تلرةةا  أ لةراتعةةإ لةةةجى ةنتةةةإ الجسةةالإ لةة  لل رعةةجم ر ةةت الةتاانتةةإ الريجتجتةةإ الن
 رة تإ الرنفتل لالرلات  ل ةان نجاح الهجم الةجاج رحيتي  .

 / مهارات ذاتية:5
 لةن تتنها ةهاج  ااسرةا  الفعا  لةهاج  الرفالض لةهاج  ااقنا  لالرأ تج لغتجها.
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 :ستراتيجية إعلامية للمؤسسةا 

 
جائج  فل لحج  
فل ةة   
ل عنقا  
 العاةإ
 لاارنت

الرغ تإ 
ااختاجتإ 
لفعالتا  
 الةؤسسإ
)فختاج 
 لرياجتج(

 
 إصجاج
تتانا  
 صحفتإ
 

 :ة تلرا 
)الة لتإ 
لالنلإج  ل 
الريجتج 

 السنلو ...(

 
 

الةلق  
 االسرجلنة

 
 

الحةن  
 اارنةتإ

 
 

 وأنشطة المؤسسة التغطية الخبرية لفعاليات
 

ارها فهةت فجلا  الرلاصة  ةة  الجةةاهتج تةخر ةم لئارهةا أ رعج الرغ تإ الختجتإ لنلإا ا  الةؤسسإ لةلإجلر
لةلا رحةةجع الةؤسسةةا  ا ه تةةإ ر ةةت رغ تةةإ ر ةةي النلإةةا ا  ل ني هةةا إلةةت لسةةائ  اارةةنت الةخر فةةإ لصةةلا 

 ةن خنلها إلت الجةهلج الةسرهجم.
  العةةلج فهت الفنةلن الرحجتجتةإ لتة ةلحجج ا سات لة الرغ تإ الختجتإ هل الختج الصحفة اللو تعج  

الفيةةةةجو ل صةةةةحتفإ لالةةةةةاج  الجئتسةةةةإ ل صةةةةحفة لل عةةةةاة تن لةةةةة ةجةةةةا  السراتةةةةإ ااختاجتةةةةإ لةراتعةةةةإ نلإةةةةا ا  
 الةؤسسا .

  لةن خن  سراتةإ ا ختةاج ر ةةن الةؤسسةإ ةراتعةإ نلإةا ارها لرغ ترهةا لةة لسةائ  اارةنت ةةةا تسةهت
إ إلا اجرت ة  هةله ا ختةاج تخةجةا  لة ريةجتت صةلج  لهنتةإ جتةج  رنهةا لتاتةج ةةن قةججها لةسانرهةا أ خاصة

 حيتيتإ ريجةها الةؤسسإ ل ةجرة  لة لإرت الةجاا  ااجرةارتإ لااقرصاجتإ لال يالتإ لالرع تةتإ لغتجها .
 

 ولكن ما هو الخبر ؟* 

ررعجج رعجتفا  الختج الصحفة ترعةجج النججتةا  اارنةتةإ لالف سةفا  الرةة رحسةت العة تةإ اارنةتةإ لالرةة 
 ةةةن ةسةةان لت ةةج وخةةج . لتةسةةن اللصةةل  إلةةت رعجتةةم ترعاةةة  ةةة  ةاهتةةإ الختةةج ل تتعرةة  لهةةل : "ررفةةال  

 حجاث لا  ا هةتإ لالنف  لالفائج  تالنستإ  ل جةهلج".  إ لغتج الةنحاا  لالساة إ للأالجلاتإ ا ةتن
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 انتبه
 المعلومات الواردة

 في هذا الفصل
 تمثل

 مدخل إرشاديا
 للمعنيين

 وتتطلب ممارسةً
 وتدريباً

 عملياً
 لإتقانها

 وتوظيفها
 بشكلها

.الصحيح مهنيا   
 

ةةةن خةةن   إلتسرجلنتًةةاختةةجا صةةحفتا سةةرجج لةةة الةياتةة  ختةةجًا إلارتًةةا لختةةجًا ر تفاتلنتًةةا لختةةجا  لسةةةا فن هنةةاي
رتج اانرجن  أ لاليلارج ا ساستإ لاحج  تاخرنم تعض ا ةلج الةجرت إ تخاصتإ س   االسرجلنةج النلإ

 . ل جلج  ةجارا  هله الخاصتإ  ةن رة تإ الرحجتج لست إ إرنةتإ
 
 : مصادر الأخبار 

فل الصةحتفإ ر ةت الةع لةةا   الةصجج الصحفة : هةل ا جا  فل الينةا  الرةة رحصة  ةةن خنلهةا الةؤسسةإ
 الخاصإ تحجث ةا تهجم ريجتة  إلت الجةهلج.

 

ترعةةتن ر ةةت الةنسةةا اارنةةةة لةةة الةؤسسةةإ ا ه تةةإ فل ةةةن تيةةلت تةةأجات الةهةةات اارنةتةةإ لتهةةا فن ت ريةةة ل 
تالةصةةجج الةةلو سةةتجة  الةع لةةةا  ةةةن خنلةة  ةةة   ةةجلج  نسةةتها إلتةة  فل إلةةت فو ةصةةج  خةةج تةسةةن فن 

 ر ريت .
ةصةةجج الةيصةةلج هنةةا هةةل ةةةجتج الةؤسسةةإ فل ةنسةةا الةلإةةجل  فل التجنةةاة  فل الةسةةئل  رةةن الفعالتةةإ فل لال

ةعةج الججاسةةإ لقةةج تسةةلن الةسةةرفتجتن ةةةن الةلإةةجل  أ لللةةي تحسةةب فهةتةةإ الختةةج لةةةجى الةع لةةةا  الةرةةللج  
 لت .
 

 :مراحل صناعة الخبر
خ ةلا  لصةلا  ةجاحة  ل   اارةنت تعةج صنارإ الختج لرجهتاه ل نلإةج لالرلاتة  ر ةت لسةائ رة تإرةج 

 إلت رغ تإ ناجحإ  حج الفعالتا  فل ا حجاث الرة رعست نلإا ا  الةؤسسإ .
 لتةسننا ريستت هله الةجاح  الخاصإ تصنارإ الختج إلت : 

 ( . ةجح إ جة  الةع لةا  ةن الةتجان/ ةجح إ الرغ تإ ااختاجتإ ا للتإ )1
 / ةجح إ السراتإ الرحجتجتإ .2
 الةجاجعإ النهائتإ./ ةجح إ 3
 
 : منك ما يلي مرحلة التغطية الإخبارية الميدانية تتطلب*

حتةةةث / اتةةةجف تل ةةة  خ ةةةإ فللتةةةإ ل رغ تةةةإ رغ ةةةة سالةةةإ جلانةةةب الةل ةةةل  ةةةةن 1
الرعةةةةةجم ر ةةةةةت  تتعةةةةةإ الةل ةةةةةل  فل الفعالتةةةةةإ لةسةةةةةر اةا  الرغ تةةةةةإ ةةةةةةن جةةةةةة  

ججات فحاجتث لغتجها أ إلت رجهتا فسةات  الةعنتتن لا جقةات الخاصةإ ةع لةا  لا 
 تهت لالرعجم ر ت ةسان الحجث رللتجا ل لق  لالجهج.
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به  / احجع جائةا ر ت الرلاجج لة ةلق  الحجث ل  ن  رن س ب ر ت الحيائا لالرفاصت  الةرع يةإ2
  ني فن  سرسلن الةصجج اللو رعرةج ر ت  لسائ  اارنت لتةا تعج .

الجئتت ل ةع لةإ قت  الرلج  ل ةصاجج ال انلتإ ة   جلج  رجت إغفا  / رلج  جائةا لفلا إلت الةصجج 3
 الةصاجج ا خجى .

/ حال  جاهجا رللتج ةع لةا  رن الحجث لاللإخصتا  الةجرت إ ت  ةن خن  ا جلإتم الصحفة فل 4
 الةسرتإ فل الةصاجج الحتإ لالجلجتا  أ  ن للي تسارجي فس ج لة رسلتن صلج  لهنتإ رن  .

فس ج تلسج ا سةات صحتحإ للألإخاع الةرع يةتن تالحةجث للصةفهت الةلجتفة جلنةةا فخ ةات  ن / اهرت 5
 ا خ ات لة هلا الةجا  رنعست س تا ر ت اللست إ اارنةتإ .

/ احةةجع قةةجج ااةسةةةان ر ةةت نيةةة  فجةةلات الحةةةجث لالةنةةاك العةةةات الةحةةت  تةةة  لسسةةج الجةةةةلج لرةةجت ريةةةجتت 6
 الةع لةا  تصلج  جاةج  جللات .

لصةةلا إلةةت رنقةةا  لغتجهةةا تعةةض فنةةلا  الرغ تةةا  الصةةحفتإ رحرةةاج إلةةت رة تةةإ جتةة  تةةتن ا حةةجاث  /7
 و لة تعض ا حتان إلت فلساج لةل لرا  ججتج  .ةلإرجسإ فل ةرتاتنإ لتةا تتنها رؤجلقلاست 

/ رأسةةةج جائةةةةا ةةةةن صةةةحإ الةع لةةةةا  الةةةلاجج  لةةةة الختةةةج قتةةة  نلإةةةجها أ لتةسةةةن رحيتةةةا للةةةي ةةةةن خةةةن  8
 فس ج ةن ةصجج  ت إججات ةياجنإ سجتعإ تتنها.ةن    ر ت ةع لةا  ةرع يإ تالحجثالحصل 

رةةجت رجاهةة  الحصةةل  ر ةةت إلن  أ لتجةةب/ إلا حصةة   ر ةةت ةع لةةةا  هاةةةإ لحساسةةإ ررع ةةا تةصةةجج9
 الةصجج لنلإج الختج .

رم فل / ا رعرةج خن  سراتري ر ت ةججج السةا  جلن الرس م تةراتعةإ الةل ةل  للةل ةةن خةن  الهةا11
 لسائ  اارصا  ا خجى الةرللج  رفاجتا ل لقل  لة فو ال  فل فخ ات غتج ةيتللإ .

 
 مرحلة الكتابة الصحفية التحريرية :* 

ججات الحلاجا  الناةإ  لاارصةا  تالةصةاجج  –إلا ر  ب ا ةةج  –تعج ةجح إ جة  الةع لةا  لالتتانا  لا 
 . الفعالتا  ةن خن  الس ةا  لالجة  لالفيجا  الةخر فإ أ تأرة جلج السراتإ ل رعتتج رن هله

 والنقاط المتعلقة بمرحلة الكتابة يمكن إجمالها في : * 

  ن ال ةةعم لالةةنيع لتهةةا لةراتعرهةةا ةسةةرعتنا / اسةةرسةا  الةةةاج  الختجتةةإ الرةةة رةةت رجةتعهةةا لةعجلةةإ ةةةلا1
ر تهةةا تيةةجج ااحرتةةاج إلتهةةا لةةة تا سةةئ إ السةةرإ ) ةةةن   ةةةالا   ستةةم   فتةةن   ةرةةت   لةةةالا   ( لااجاتةةإ 

 الحجث للتت لإج ا ااجاتإ ر تها جةتعها لة س  ختج .
راج  رجرتتها لرنيترها ةن ا خ ات لاللإلائب الةخر فإ ة  الحفاج ر ت الرس س  2 / رهلتب لصي  الةاج  لا 

  رةةةةن لةةةةة العةةةةجض لالرةةةةجات  تةةةةتن فجاائهةةةةا أ لاخرتةةةةاج ا لعةةةةا  لالس ةةةةةا  لالةصةةةة  حا  الجاججةةةةإ الةعتةةةةج 
 الة ةلن تحتلتإ جلنةا رس م.
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/ اخرتةةاج نةةل  الةيجةةةإ الةناسةةب لتةةجت رة تةةإ السراتةةإ الصةةحفتإ أ  ةةت اسةةرسةا  سراتةةإ تةةاقة فجةةاات الختةةج أ 3
 لتسر ات للي اخرتاج رنلان ةناسب ل ةل ل  تةنح  اليل  لالرةتا لتج  ر ت  تل لح.

فل الةس فإ الرة رعرةةج ر ةت قارةج  ) ااتجةاا  / فل   فنلا  الةيجةا  ااختاجتإ هة الةيجةإ الر ختصتإ4
ة  التنغإ ( تةعنت ر ختع فهت ةا جات لة الحجث لة الةيجةإ ا للت لغالتا ةا رسلن رتةاج  رةن جة ةإ 

 فل جة رتن .
/ رحراج تعض ا حجاث لالفعالتا  إلت سراتإ خ فتإ راجتختإ تست إ ل جت  تتن الحجث لةا ترع ا ت  ةن 5

فحجاث ساتيإ رلستجا ل ياجئ لرعجم تاست ) الخارةإ ااسرهنستإ (  نهةا ا رة ة  جةاتا جئتسةا ةةن ةسلنةا  
 . لة حا   تا الةساحإ ر ت صفحا  الججتج  الختج لتةسن ااسرغنات رنها

ة صةحتفإ لةج ةإ لنلإةج  / ةن ال جلجو قت  إجسا  الختج إلت لسائ  اارنت لالةعنتتن فل قت  نلإةجه لة6
 رت رة تإ ةجاجعإ نهائتإ ل ختج .الةؤسسإ فن ر

 
 كيف تكتب خبرا ؟!* 

سراتإ الختج هنا رعنة اليجج  ر ت صتاغإ الةع لةا  ت غإ صةحفتإ تسةر ت  الجةتة  لهةهةا لاسةرتعاتها أ 
ت الرعتتةةج رةةن اللاقعةةإ فل الحةةجث تأقةة  الس ةةةا  جلن إهةةةا  لعناصةةج الختةةج الهاةةةإ أ لس ةةةا لاليةةجج  ر ةة

فرين اللإخع الةسئل  رن ةراتعإ لسراتإ ا ختاج لة الةؤسسإ هله العة تإ س ةا سان  فختةاج ةؤسسةر  
 سه إ الةجاجعإ لالرعاة  ةعها ةن قت  الةؤسسإ اارنةتإ .

ه تإ إلت الصحم ترأخج نلإجها فل ا ر يت ستت ها إلةت النلإةج تسةتب لهناي فختاج رجس ها الةؤسسا  ا 
  عم إةسانا  اللو تسرتها ل عم لغر  العجتتإ لجساسرها لرجت لجلج ةع لةا  قتةإ لة الختج .

 ** يجب أن نراعي في الخبر الإجابة على التساؤلات الستة وهي:

 يإ ل جاتإ ر ت  لأ للي ر ت النحل الرالة:ة  ةجارا  فن السؤا  اللاحج تةسن فن تلج  تأس ج ةن  جت
 من؟ : /  1

 ةن الجهإ الةلإجلإ ر ت الحجث 
  ةن الجهإ الةةللإ ل ةلإجل 

  ةن اللإجسات
 ةن الةسرفتجتن  )الجةهلج الةسرهجم(

 ماذا؟ : /  2    
 ةا هل الحجث 

  ةا الفسج  الرة تنتنة ر تها النلإا  فل الةلإجل 
 ةالا ررلقعلن ةن نرائ  
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 متى؟ :  / 3  
 ةرت ستن  ا الةلإجل   

 ةرت سترت االرراح 
 ةرت ستنرهة 

 ةا ةجاح   الاةنتإ 
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 / أين؟ :  4
 ترع ا تالةسان لالن اا الجغجالة اللو تلإة  رنفتل الةلإجل  فل الحجث.

 / كيف؟ :  5
سؤا  ترع ا تالستفتإ ل  لتا  الرنفتل الةرتعإ لست  الرعا ة ة  الججلم لالةسرججا  

  الةخر فإ
       / لماذا؟ :  6

لغتج  سؤا  ترع ا تالرفستج ل الرح ت  لرحجتج ا هجام لرتجتج الةلاقم لاليجاجا  
 للي.

 
 مثال على تحرير خبر صحفي: 

 
 جمعية بسمة تنفذ سلسة من ورشات الدراما والعروض المسرحية

 بالتعاون مع المدارس والمؤسسات الأهلية في القطاع
 

لةإ لالفنةلن تالرعةالن ةة  نةاجو الخةجةا  لةة ةخةتت التةجت أ لةجسةا التةجاة  تجف  جةعتإ تسةإ ل  يا
رةةةجلض ججتةةةج  لةسةةةجحتإ " ق ةةةت  6النسةةةائتإ لةةةة ةخةةةتت الةغةةةااو ترنفتةةةل لجلإةةةرة ججاةةةةاأ سةةةةا قةةةجة  

 جصاع لةحاتإ" أ لة الةجاجت الراتعإ للسالإ الغلث.
 

لإجل  ترت رنفتله تاللإجاسإ لفلإاج ناهض حنلنإأ ةجتج رات الجةعتإ فن هله ا نلإ إ رأرة  ةن ة
أ لهةةة ةؤسسةةإ جللتةةإ ةرخصصةةإ لةةة ريةةجتت الةةجرت " War Child Holland "ةةة  ةؤسسةةإ ً 

اللتن تعتلإلن لة ةنا ا ررعجض ل عنم لالحجلب لرهجم ا نلإ إ   النفسة لااجرةارة للأ فا
الةةلو  إلةت رةسةةتن ا  فةةا  لةةة غةةا  ةةةن الرعتتةةج رةن فنفسةةهتأ لالرعاةةة  ةةة  ال ةةغ  لالعنةةم لا لةةت
 تعانلن ةن أ لرللتج تتئإ فل   للأ فا  ةن خن  ريجتت رجلض ةسجحتإ للجلإا  ججاةا.

 

لجلإةا  ججاةةا ل ن ةإ رةجلض  9ةن جهر  فلإاج تحة إججتةتأ ةةجتج الةلإةاجت  فنة  قةج سةتا ريةجتت 
رةةةجض  71ةسةةةجحتإ لةةةة ةنةةةا ا ةخر فةةةإ ةةةةن ق ةةةا  غةةةا أ  ةةةةن الةلإةةةجل  الةةةلو تر ةةةةن ريةةةجتت 

جلإةةةإ رةةةة  ةةةة  ا  فةةةا  رر ةةةةن إرةةةاج  رة تةةة  تعةةةض الي ةةةاتا الرةةةة ةسةةةجحةأ ت ةةةة سةةة  رةةةجض ل 
ررناللها الةسجحتإأ فل ق اتا ججتج  حسب الةلقم لجؤتإ ا  فا  فنفسهتأ ت ةة للةي إجةجات نيةاش 

 15 فةن ل ف ةإأ لرسةرغجا  21لجلإإ ججاةةاأ سة  لجلإةإ رسةرهجم  15إتجاتةأ سةا تر ةن ريجتت 
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 – 8 فةة  ل ف ةةإ ةةةن الفئةةإ العةجتةةإ  35  تسةةرهجم سةةارا  تلةتةةا. لف ةةام فن الةلإةةجل  3تلةةةاأ 
 راةاأ ةن سن الجنستن لة جةت  ةنا ا ق ا  غا . 15

 نموذج آخر: 
 ضمن فعاليات القدس عاصمة الثقافة العربية

 اختتام فعاليات مهرجان "بسمة غزة المسرحي" بغزة 

 غزة :

لةسةةةجحة"  ةةةةن لعالتةةةا  اخررةةةة  جةعتةةةإ تسةةةةإ ل  يالةةةإ لالفنةةةلن لعالتةةةا  ةهججةةةان "تسةةةةإ غةةةا  ا
الةهرةةةةتن ةةةةن رةةةجج ةةةةن لنةةةانة ل ة يفةةةة ق ةةةا  غةةةا  ل اليةةةجت راصةةةةإ ال يالةةةإ العجتتةةةإ تح ةةةلج 

 الةؤسسا  ا ه تإ لللي ر ت خلإتإ ةؤسسإ ةسجح الةسحا  ل  يالإ لالع لت.
 لقةةج ر ةةةن التةةلت الخرةةاةة جقصةةا  رعتتجتةةإ ل ل س لجتةةإ لفجقةةإ اللسةةن لرةةام ةي لرةةا  ةلسةةتيتإ

  ةلإاجستن تفعالتا  الةهججان.لن جتج الحاج ل تاستن حستن لرلات  لإهاجا  اللإسج غنات ل فنال 
 لسان اسرةج ر ت ةجاج خةسإ فتات ر ت خلإتإ ةسجح الةسحا  ل ةؤسسإ فتات الةسجح.

للرةةج تحتةةت إججتةةت ةةةة ن رةةن جةعتةةإ تسةةةإ جةهلجهةةا تةةأن هةةلا الةهججةةان تةةا  ري تةةجاً سةةنلتاً ل 
ةإ غةةا  الةسةةجحة العةةات الةيتةة  ةهججانةةاً جللتةةاً ل ريةةجت تاللإةةسج ر ةةةر تسةةةإ فن تسةةلن ةهججةةان تسةة

 ل فجا لالفنانتن ل لس  ةن ساهت لة إنجاح لعالتا  الةهججان.
سلنهةةةةا الجارتةةةةإ  2119لفسةةةةج إججتةةةةت ر ةةةةت جلج إجاج  احرفالتةةةةإ اليةةةةجت راصةةةةةإ ال يالةةةةإ العجتتةةةةإ  

ا  غةةا  الرةةة رسةةاهت لةةة رفعتةة  ل ةهججةةان ل جرةةت الفعالتةةا  ل النلإةةا ا  ال يالتةةإ ل الفنتةةإ لةةة ق ةة
 الحجاي ال يالة ل الفنة.

ل ةةةن جهرةة  فسةةج نةةاهض حنلنةةإ ةةةجتج رةةات جةعتةةإ تسةةةإ ل  يالةةإ لالفنةةلن ر ةةت ةسةةؤللتإ الجةعتةةإ 
ةسانتارهةةا لةةة ريةةجتت العةةجلض الةسةةجحتإ  رجةةاه الةجرةةة  الف سةة تنة لتأنهةةا سةةرعة  تسةة   اقرهةةا لا 

نتةةإ لال يالتةةإ ا خةةجى الرةةة تةةجلجها سرسةةاهت لةةة جسةةت التةةجاة  الفتلإةةس  ةرلاصةة  ل  صةةغاج ل ستةةاج لال
رلجةة  تاللإةسج العةتةةا لسة  ةةةن سةاهت ل تسةةاهت لةة جرةةت هةله التةةجاة  ل  ة رتةةلن ا  فةا التسةةإ لة

 ة  ة   هله التجاة . لالرفجتغ النفسةالرفار  تسلست إ ناجحإ ف تر  رججترها لة الةساهةإ 
"تسةةةإ غةةا " قةةج سةةاهت تلإةةس  ستتةةج لةةة رعةتةةا فن ةهججةةان رةةجج ةةةن الفنةةانلن الةسةةجحتلن  لاررتةةج

العنقةةةا  لتةةةةا تتةةةنهت ةةةةن خةةةن  ةلإةةةاجسرهت تةةةالعجلض ل ليةةةاتارهت ف نةةةات الةهججةةةان ل ف ةةةاللا فن 
عات  تهلا الةهججةان الالفنانتن نهاتإ ةةا اررتجا الةهججان ساهت لة رلإجت  ل إتجاا الةلاهب الفنتإ 

لفسةج  تعةض اللإخصةتا  الةجرةعتةإ لالجةهةلج . .ةا هةل إا تجاتةإ ال ةلت السةا   ل عةات الججتةج 
اللو ح ج الحف  الخراةة ل ةهججان تأنهت تحاجإ إلةت رس تةم رةة  الةهججانةا  الةسةجحتإ الرةة 
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رسةةاهت ل تلإةةس  ستتةةج لةةة إ ةةجات الحالةةإ الةسةةجحتإ لةةة ق ةةا  غةةا  ةةةن خةةن  رسةة ت  ال ةةلت ر ةةت 
ا ة  لة نفلت فتنائنا ل لإتاتنا الةلتن الس تج ةن الي اتا ل الةلإاس  الةجرةعتإ ل تث السعاج  ل 

 هت لة فةت الحاجإ اخجاجهت ةن العرةإ إلت النلج ةن خن  الةسجح ل الفنلن ا خجى.
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 التقارير السنوية
  Annual Report 

 
الريجتج السنلو هل ريجتج رصججه الةؤسسإ نهاتإ س  رات لتر ةن رفصتن رةن فحلالهةا لجصةجاً  نلإة رها 

نجا  اارها لخ  ها لفل ارها لةجساها الةالة .لتجاةجها لا 
لةةةج الريجتةةج ترحةةلا  ستتةةج  لةةة إرةةجاجه إل سةةان تصةةجج تصةةلج  ةرلا ةةعإ جةةجاً لإةةسنً لة ةةةلناً غتةةج فنةة  

 فصتر فس ج ر لجا لتة اتإ ل تيإ ةع لةارتإ هاةإ للنتإ جلاتإ .
 

 أهمية التقرير السنوي :
 : اج  تصلج  ةل لرتإ ائيإ  ن  تحيا لها ةا ت ةالريجتج تعج ل تيإ هاةإ ل ةؤسسإ رحجع ر ت إنر 

 / إتجاا جلج الةؤسسإ لة الةجرة  .1
 / ريجتت نلإا  الةؤسسإ لررت  فل ارها لر لجارها .2
 / الرجلت  لالرسلتا ل ةؤسسإ لخجةارها لفلساجها .3
 / جلب لاسري اب ةساهةتن ججج .4
 / رحيتا نل  ةن الرنالت ة  الةؤسسا  ا خجى .5
 لحفاج ر ت اللإفالتإ لالةصجاقتإ ./ ا6

 

 محتويات وعناصر التقرير السنوي :

 الريجتج السنلو رججا ةن العناصج ال اترإ لفخجى ةرغتج  لفهت هله العناصج هة : تحرلو
 / س ةإ جئتت ةج ت ااجاج  ) فل ةن تنلب رن  لة الةؤسسإ ( .1
 / نتل  راةإ رن الةؤسسإ .2
نجااارها الرة رحيي  ./ ر لج الةؤسسإ لفهت ةلإجلرا3  رها لا 
 / ل   الةؤسسإ الةالة ةن خن  الججال  لااحصاتا  .4
 / العيتا  لالرحجتا  .5
 / الرلجها  لالخ   الةسريت تإ .6
 

 تحجع اليائةلن ر ت إرجاج الريجتج السنلو ر ت ريجتت ةع لةار  تأس لتتن :
 _ لصم سةة ) تا جقات لااحصاتا  لالججال  ( .

 تفة ) ترح ت  ا جقات لرجارتارها ل  اجها ر ت ةستج  الةؤسسإ ( ._ لصم س
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 تذكر ...!
 عند إعداد التقرير حاول أن تستذكر الاعتبارات التالية :

 

/ احةةجع ر ةةت فن تسةةلن ل ريجتةةج لإخصةةتإ ةحةةجج  للةةتت ةجةةجج رة تةةإ رجةتةة  لعناصةةج لنتةةإ لرحجتجتةةإ 1
 ةرنا ج  .

 لالخجائ  لالججال  لجرت الة ةلن لرل تر الةع لةا  ./ اسرخجات الجسلت التتانتإ لالصلج 2
 / لإس  الريجتج العات تةراا تال تا  النستة ةن رات وخج .3
 / إةسانتإ ااسرعانإ تةرخصصتن للنتتن ارجاجه .4
 / االراات تالصجا لالةل لرتإ لة رجض الحيائا .5
 يجتت الةع لةا  سةا لستفا للإسن ./ ةجارا  الرججتج لااترساج لرجت الجراتإ لالري تجتإ لة ر6
/ تةسةةن رةةةجض الريجتةةج ر ةةةت رتنةةةإ ةةةن الجةهةةةلج الةسةةةرهجم لريتةةتت ة ةةةةلن  للإةةةس   قتةة  إصةةةجاجه لةةةة 7

 صلجر  النهائتإ.
/ اسةةرخجات فللانةةا هاجئةةإ تةةجلن ةتالغةةإ ةةة  ال جةةلت فحتانةةا إلةةت العنقةةا  ال لنتةةإ لالرةةججج لةةة ا لةةلان لاتةةاج  8

 الجالتتإ إلت .
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 الحملات الإعلامية
رعج الحةن  اارنةتإ لإسن ةةن فلإةسا  الرلجتةم الجتةج لفنةلن السراتةإ لالرحجتةج الصةحفة للسنهةا لتسة  

 لنا ةن لنلنها .
لرعجم الحة إ الصحفتإ الرة رة   الجانب ا تجا لا هت ةن تتن الحةن  اارنةتةإ ر ةت النحةل الرةالة 

لب رحجتجو سلات فسان ختجا فل رحيتيا فل ةياا تهجم جرت ق تإ فل ة ةلن فل ةحرلى تل   لة قا" : 
 ا ". جسالإ لحلإج الرأتتج لها لاتاج  لرة الةجرة  تهله الي تإ لجلع  إلت ةراتعرها لااهرةات ته

ة ا  : الحةن  اارنةتإ الةرتاجلإ الرة جهج  لة ا جا ة الف س تنتإ الةحر إ إ ج اارنن رن ل تيإ 
ة ليت  ةعاج إ لإجتج  لة اللإةاج  الف سة تنة أ لتةةا حةال  ةجلجلهةا رسةلتيها ةةن خةن  حة ةإ جنتم الر

سةةةائ  اارةةةنت الةراحةةةإ لهةةةت أ لسةةةللي الحة ةةةإ اارنةتةةةإ الرةةةة قاجرهةةةا إرنةتةةةإ ةس فةةةإ تاسةةةرخجات ةعجةةةت ل 
رنةتةةةةإ الةنجةةةةةا  ا ه تةةةةإ الف سةةةة تنتإ  ةةةةج ل تيةةةةإ " جرةةةةت ااجهةةةةاب " الرةةةةة فصةةةةججرها لالإةةةةرج رها لسالةةةةإ ال

 ا ةجتستإ فساساً ل رةلت  .
* لقج رتجف الحة إ تختج فل نلإا  ارصالة ةعتن  ت رر لج لرلإة  فس ج ةن لست إ إرنةتإ إلت فن ترحل  
الةل ةةةل  الة ةةةجلح إلةةةت حة ةةةإ إرنةتةةةإ رأخةةةل العجتةةةج ةةةةن ا لإةةةسا  السراتتةةةإ لالفنتةةةإ لالرعتتجتةةةإ ةةةةن لنةةةلن 

 إ لغتج للي .صحفتإ لجسلت ساجتسارلجتإ لصلج للرلغجالت
 * لماذا الحملات الإعلامية ؟

رة   الحةن  اارنةتةإ فجلا  ر يتفتةإ رهةجم إلةت رةللتج ةع لةةا  ل ةجرةة  حةل  تعةض الي ةاتا لحلإةج 
الرأتتةةةج لهةةةا إ ةةةالإ إلةةةت الرةةةأ تج ر ةةةت جججةةةإ الينارةةةإ فل الةةاجسةةةإ الةجرةعتةةةإ لهةةةا ةةةةن لإةةةجائر ةحةةةجج  ةةةةن 

 الةجرة  فل ةن الةجرة  تأسجه .
 ن  اارنةتإ  جلجتإ لرحيتا ا هجام لاللجائم الرالتإ :لالحة

/ الةسةةةاهةإ لةةةة اسةةةرجارتجتإ التنةةةات الرجاسةةةةة اارنةةةةة لعةةةة  الةؤسسةةةإ لر ةةةلتج الةةةلرة العةةةات تجسةةةالرها 1
 لفهجالها .

/ رعتئإ الجفو العات نحةل ستاسةإ فل قةانلن فل قةجاج لارفةاا ةعةتن فل رعتئرة   ةج هةله الستاسةا  لاليةلانتن 2
  لساج .لا
/ ةحاجتةةةةإ الفسةةةةاج لةةةةة الةجرةةةةة  سةةةةلات سةةةةان ةصةةةةججه فلإةةةةخاع فت ةؤسسةةةةا  لرجسةةةةت  فسةةةةت الةسةةةةاتلإ 3

 لالةحاستإ لاللإفالتإ .
 * أنواع الحملات الإعلامية :

 تلجج نلران ةن الحةن  اارنةتإ هةا :
 / الحة إ اارنةتإ الةخ  إ .1
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 / الحة إ اارنةتإ الةفاجئإ .2
خ  إ لترت ااسرعجاج لها ةستيا لتلإرجي لة الرخ ت  لها رجج ةن الةحةججتن لالسرةاب لتالنستإ ل حة إ الة

لاارنةتةةةةتن ةةةةةجرةتن ة ةةةةةلنها تالل ةةةةائا لا جلةةةةإ لالججاسةةةةا  لهةةةةة ا رتةةةةجف جلارهةةةةا ا للةةةةت إا تعةةةةج فن 
 رسرسة  لسائ  اارنت الةلإاجسإ لتها خ لا  اارجاج ر ت فسة  لج  لرن  ا تيل  .

لةفاجئةةإ لهةةة رفةةجض نفسةةها ر ةةت الةؤسسةةإ جلن إرةةجاج ةسةةتا ةةةن خةةن  ر ةةلجا  ا حةةجاث فةةةا الحة ةةإ ا
 . )حةن  ا اةا  ( لرجال  ا لساج لالنيالإا  الجائج  لة الةجرة 

 
 * التخطيط للحملة الإعلامية :

حرت ترحيا ل حة إ اارنةتإ النجاح لرحيا فهجالها الةل لرإ تةرت الرخ ةت  لهةا تحتةث ر ةت رةججا ةةن 
 العناصج ا ساستإ الناةإ انجاحها لهله العناصج هة : 

 / موضوع وقضية الحملة :1
نةةةةا تجةةةب فن تسةةةلن لهةةةا ق ةةةتإ فل ةلإةةةس إ رهةةةت الةةةجفو العةةةات لرةةةةت ةصةةةالر  ا رتةةةجف الحة ةةةإ ةةةةن لةةةجا  لا 

 الجةاهتج لة الةجاا  الةخر فإ .
 / هدف الحملة :2

فهجام  انلتإ  ن رجت ل لح الهجم ا تحيا الحلإج لةجةلرإ  جئتساً  س  حة إ تجب فن تسلن لها هجلاً 
 لالرأتتج لا تين  الجفو العات تججلى الحة إ لفهةترها لتفيج رنصج الرفار  لالةلإاجسإ ااتجاتتإ.

 / تحديد جمهور الحملة المستهدف :3
ةةةن ال ةةجلجو فن رةةنجر الصةةحتفإ لةةة اللصةةل  إلةةت جةهلجهةةا الةسةةرهجم تجججةةإ فساسةةتإ لالإةةجاي الةةجفو 
العات ةعها لة رتنة الي تإ فل الةلإس إ لتلإس  تللي قل   ةاغ إ رسةارج اللسةت إ اارنةتةإ ر ةت رحيتةا 

 الهجم الةعج  ةن فج   الحة إ .
لرةةاج  ةةةا رلجةة  الحة ةةإ إلةةت لئةةإ لاحةةج  ةسةةرهجلإ فل رةةج  لئةةا  أ للةةلا ةةةن ال ةةجلجو رحجتةةج فو الفئةةا  

ارنةتةةةةإ فنسةةةةب ل لصةةةةل  إلةةةةت هةةةةله الفئةةةةا  رتعةةةةا رسةةةرهجم الةؤسسةةةةإ الةنجةةةةةإ ل حة ةةةةإ   لفو اللسةةةةائ  ا
 لةةتاا  س  لست إ لةجى قججرها ر ت اللصل  إلتهت .

يمكنهـا  لر ت الةؤسسإ ةجارا  الرلج  إلت س  لئةإ تلسةت إ رةرنتت ةة  خصلصةترها لرخا تهةا ت غرهةا الرةة
 لهةها لاسرتعاتها لالرفار  ةعها .

 لحملة :/ تحديد وسائل الاتصال والإعلام المناسبة ل4
لان نقا ةن الرفال  تتن رأ تجا  لسةائ  اارصةا  لاارةنت لقةجج  سة  ةنهةا ر ةت اللصةل  إلةت الجةةاهتج 
لتجةةب فن رحةةجج الحة ةةإ فو ةةةن اللسةةائ  رسةةرخجت ةةة  اانرتةةاه إلةةت اسةةرخجات اللسةةائ  ا سةةج  لةةة التجاتةةةإ 

 لرص  لسج  لةل ل  الحة إ إلت فستج رجج ةن الةعنتتن لالةسرهجلتن .
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لتجارت لة هله اللسائ  رنج اخرتاجها ةجى انرلإاجها لن اقها الجغجالة لالرس فإ لستاسرها اارنةتةإ سةةا  
رننا  الحة إ إلا ةا  رت اسرخجات االارإ لالر تفاتلن. تجارت اخرتاج لق  التث الةناسب لتجاة  لا 

 / تحديد الجهات المشاركة في الحملة وأدوارهم :5
رنةةلو الةؤسسةةإ ا ه تةةإ رنجتةهةةا ةنجةةةا  لةؤسسةةا  فه تةةإ فخةةجى رعةةة  ر ةةت  لتلإةةرجي لةةة الحة ةةإ الرةةة

ق ةةاتا لا  رنقةةإ تةل ةةل  الحة ةةإ لرأخةةل لإةةس  الةلإةةاجسإ إةةةا س تةةإ فل جائتةةإ لرسةةلن تألإةةسا  ةخر فةةإ : 
 ةاجتإ أ ةعنلتإ فل إرنةتإ .

 للة إ اج رحجتج اللإجسات لة الحة إ تنتغة رحجتج الةةللتن لالجارةتن ل حة إ .
 / تجهيز ملف الحملة المعلوماتي :6

لتةةرت اللإةةجل  لةةة رجهتةةا ة ةةم الحة ةةإ الةةلو ت ةةت جانةةب الةع لةةةا  الةر ةةةنإ لهةةا ةةةن فجةة  رج ةةها لةةة 
الة ةم العجتةج ةةن الةع لةةا  تر ةةن  لإ اج الحة إ ر ت رج  ةجاحة  فل تحسةب الخ ةإ الةل ةلرإ لهةا 

 :ةن تتنها
 ت ةصجاقتإ ل يإ فستج لة الحة إ .ةع لةا  لل ائا لتتانا  حل  الةل ل  ا فا 
  إرجاج الةلاج الخاصإ تالةؤسسإ ةن حتةث  تتعرهةا لنلإةا ارها لتجاةجهةا لغتةج للةي
. 
 . قائةإ ر ت فسةات ةصاجج الةجاج  الحتإ لالل ائيتإ الةجرت إ تةل ل  الحة إ 

 / تشكيل فريق العمل وتحديد هيكله:. 7
 / تجهيز رسالة الحملة الإعلامية. 8
 تحديد جداول زمنية لتنفيذ فعاليات الحملة./  9

 / تحديد موازنة تقديرية للحملة. 11
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 عناوين مؤسسات إعلامية للمراسلة و التغطية الإخبارية

 
 

 :مواقع إخبارية إلكترونية 

  khadra@maannews.net                          may@maannews.net        وكالة معا الإخبارية:
  ypress78@hotmail.com                                                      وكالة الصحافة الفلسطينية "صفا"

 edit@wafa.ps                               ينية "وفا"وكالة الأنباء الفلسط

  news@ramttan.comللأنباء                  وكالة أنباء رامتان

 

 

 صحف فلسطينية يومية: 

  almajd_press@yahoo.com     Almajd2003@hotmail.comصحيفة القدس ) محسن الإفرنجي(   
 mohammedabed10@hotmail.comصحيفة الأيام )محمد البابا (                                            

mohammed_abed27@yahoo.com  
 hassandouhan@yahoo.comصحيفة الحياة الجديدة  )حسن دوحان(                                          

 edit@felesteen.ps                  ma785med@hotmail.comصحيفة فلسطين )محمد الدلو (           
      

 
 

     )مواقع إلكترونية هامة لمؤسسات أهلية )لنشر الأخبار والتقارير: 

 
 www.masader.ps           البوابة الفلسطينية للمؤسسات الأهلية       

 

 www.pngoportal.ps                    شبكة المنظمات الأهلية الفلسطينية             
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